La Embajada del Reino de Bélgica en Argentina busca a un(a)
Agente de Mantenimiento y Limpieza para su residencia

Contrato indefinido a tiempo completo

Empleador

La Residencia del Reino de Bélgica es, ademas del hogar del Embajador y su familia, un
espacio de representacion oficial del pais. En ella se desarrollan diversos eventos
diplomaticos y sociales, tales como recepciones, almuerzos y cenas, y se reciben visitas de
autoridades, delegaciones y personalidades destacadas. Este entorno exige el cumplimiento
de normas de protocolo y hospitalidad propias de la diplomacia, garantizando una atencion
cuidada y una presentacion impecable en cada ocasion.

Descripcion del puesto

Como Agente de Mantenimiento y Limpieza de la residencia, sus responsabilidades
incluiran:

1. Mantenimiento y limpieza de la residencia y sus alrededores asegurando un entorno
ordenado, higiénico y confortable para los ocupantes y visitantes. Entre las funciones se
incluyen:

e Limpieza integral de salas de reuniones, pasillos, habitaciones, cocinas, sanitarios y
mobiliario. Organizacién general de los espacios.

e Cuidado y organizacion de la ropa del hogar y prendas (lavado, planchado, doblado,
almacenamiento y reparaciones menores).

e Cambio de sabanas y acondicionamiento de camas conforme a estandares de
calidad.

e Limpieza de areas exteriores del edificio.

e Gestion de residuos.

e Conservacién y mantenimiento del mobiliario, alfombras y elementos decorativos.

e Verificacién del correcto funcionamiento de electrodomésticos.

e Abastecimiento diario de los sanitarios con insumos higiénicos.

¢ Mantenimiento del stock del material utilizado.

e Cuidado y mantenimiento de las plantas del interior de la residencia.

e Ejecucion de pequefas reparaciones.

e Reporte periddico sobre el estado de la residencia, informando dafios o signos de
desgaste en mobiliario e instalaciones.

2. Ejecucion de las tareas necesarias para garantizar el correcto funcionamiento de la
residencia, adaptandose a instrucciones que pueden variar diariamente y proponiendo
acciones que contribuyan a una administracién eficiente. Entre las funciones se incluyen:



e Preparaciény servicio de café, té y otras bebidas en el marco de reuniones y eventos
protocolares, garantizando un trato cordial y profesional.

e Recepcion de los invitados y gestion del guardarropa.

e Compras de alimentos y de otros insumos, respetando el presupuesto asignado y
manteniendo un registro ordenado.

e Apoyo al equipo de la Embajada en la organizacion y el desarrollo de eventos,
incluyendo tareas de preparacion, logistica y limpieza.

Competencias requeridas y requisitos
Competencias conductuales

e Respeto y cumplimiento de las normas, procedimientos y trato adecuado hacia las
personas.

e Trabajo en equipo, fomentando la colaboracién y la comunicacién efectiva.

e Orientacion al servicio, asegurando una atencidén de calidad a usuarios internos y
externos.

¢ Integridad y confiabilidad, actuando con discrecién y confidencialidad en todas las
funciones.

e Flexibilidad y adaptabilidad frente a cambios, prioridades y situaciones imprevistas.

e Proactividad en el desarrollo personal y profesional, buscando la mejora continua.

e Compromiso con los objetivos, garantizando resultados alineados con las metas
establecidas.

Competencias técnicas

e Conocimiento y aplicacion de procedimientos de limpieza y desinfeccion, asegurando
estandares de calidad e higiene.

e Dominio de técnicas de limpieza para diferentes superficies, utilizando los métodos y
los productos adecuados segun cada material.

¢ Manejo responsable de los productos de limpieza, comprendiendo su uso correcto y
los riesgos asociados.

e Habilidad en el cuidado y mantenimiento de prendas, incluyendo planchado y
presentacion impecable.

e Conocimiento basico de normas de puesta de mesay etiqueta, aplicadas en
contextos formales y diplomaticos.

e Cumplimiento estricto de normas de higiene y seguridad, garantizando un entorno
seguro en la residencia.

Requisitos

e Contar con documentacion vigente que habilite la residencia y el trabajo en Argentina
(requisito excluyente).

e Excelente comunicacién oral y escrita en espafiol (requisito excluyente).

e Experiencia comprobable en funciones de limpieza, organizacién y mantenimiento.



Procedimiento de seleccion

Seleccion basada en el CV.

Pruebas orales y practicas para la preselecciéon basada en el CV. Entrevistas previstas
para la primera semana de febrero 2026.

Inicio de funciones: 15.03.2026

Ofrecemos :

Un contrato indefinido a tiempo completo luego de un periodo de prueba de 6 meses.
Un salario mensual atractivo.

Locacion de la Residencia: Palermo, C.A.B.A.

El contrato es cama afuera.

Modalidad de candidatura

Las personas interesadas estan invitadas a enviar su solicitud por correo electrénico a
buenosaires@diplobel.fed.be o por correo postal a la siguiente direccién: Olga Cossettini 831,

Piso 3, Puerto Madero, C1107 C.A.B.A. El asunto del correo debera ser: “Solicitud de Agente
de Mantenimiento y Limpieza”.

El expediente de solicitud debera incluir:

Curriculum Vitae con referencias comprobables de empleadores anteriores.
Carta de motivacion, detallando el interés en el puesto.

Copia de DNI

Carta(s) de recomendacion, en caso de contar con ellas.

Copia de titulos académicos, si los hubiera.

Copia de certificados adicionales, si los hubiera.

El expediente completo debera recibirse a mas tardar el viernes 23.01.26 a las 11h00 (hora

local).

No se tomaran en cuenta las solicitudes que lleguen mas tarde o estén incompletas.
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